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Stellenausschreibung 
 

Fraktionsmitarbeiter*in (w/m/d) für Öffentlichkeitsarbeit, 
Kommunikation und Organisation 

 
Teilzeit (20–25 Wochenstunden) | Berlin-Mitte | Befristet 

 
 

Die SPD-Fraktion in der Bezirksverordnetenversammlung (BVV) Mitte von Berlin sucht zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n engagierte*n Mitarbeiter*in mit Schwerpunkt 
Öffentlichkeitsarbeit, Kommunikation und Organisation.  
 
Wir setzen uns für einen sozialen, vielfältigen und lebenswerten Bezirk Mitte ein. Du hast 
Freude daran, politische Themen verständlich aufzubereiten, kreative Inhalte für Social Media 
zu entwickeln und Veranstaltungen zu begleiten? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 
 
 
Deine Aufgabe:  
 
- Betreuung und Weiterentwicklung unserer Social-Media-Kanäle, insbesondere Instagram, 
sowie Pflege unserer Website 
- Redaktionsplanung und Erstellung zielgruppengerechter Beiträge und Stories sowie von 
Pressemitteilungen und Informationsmaterialien 
- Eigenständige Konzeption und Produktion von Reels und Kurzvideos – von der Idee über die 
Videoaufnahme bis zum Schnitt 
- Fotografische und videografische Begleitung von Fraktionsterminen, politischen Initiativen 
und Veranstaltungen 
- Bildbearbeitung, Videoschnitt und grafische Gestaltung von Inhalten für Social Media, 
Website sowie digitale und gedruckte Informationsmaterialien 
- Planung, Organisation und Begleitung von Veranstaltungen, Bürger*innengesprächen und 
weiteren Fraktionsterminen 
- Recherche und verständliche, ansprechende Aufbereitung bezirkspolitischer Themen, 
Anträge und Beschlüsse für unsere Kommunikationskanäle 
- Unterstützung der Bezirksverordneten bei der Vorbereitung und Kommunikation politischer 
Initiativen 
- Terminplanung, Korrespondenz und allgemeine Büroorganisation 
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Dein Profil: 
 
- Ausbildung, Studium oder praktische Erfahrung im Bereich Social Media, Kommunikation, 
Mediengestaltung oder einem vergleichbaren Bereich 
- Erfahrung in der Betreuung von Social-Media-Kanälen, insbesondere Instagram, und in der 
Erstellung zielgruppengerechter Beiträge, Stories und Reels 
- Gute Kenntnisse in Fotografie, Videoaufnahme, Bildbearbeitung und Videoschnitt sowie 
Erfahrung in der eigenständigen Produktion von Reels – von der Idee bis zum fertigen Video 
- Sicherer Umgang mit Canva, Adobe-Anwendungen (Premiere Pro, Photoshop, InDesign etc.) 
oder vergleichbaren Programmen zur Content-Erstellung 
- Erfahrung in der Gestaltung und Produktion von Printmaterialien wie Flyern, Plakaten und 
Broschüren, idealerweise auch in der Druckvorbereitung und Abstimmung mit Druckereien 
- Kreativität, ein Gespür für Social-Media-Trends und die Fähigkeit, politische Themen 
verständlich und ansprechend aufzubereiten 
- Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise sowie Organisationsgeschick und 
Freude an der Zusammenarbeit im Team 
- Interesse an Bezirkspolitik und Identifikation mit den Grundwerten der Sozialdemokratie 
 
 
Wir bieten: 
 
- Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Raum für eigene Ideen und kreative Gestaltung 
- Ein engagiertes Team und eine motivierende und wertschätzende Arbeitsatmosphäre 
- Unmittelbare Einblicke in die bezirkspolitische Arbeit  
- Einen Arbeitsplatz im Rathaus Mitte mit guter Anbindung an den ÖPNV sowie Möglichkeit zum 
Homeoffice 
- Eine Teilzeitstelle mit 20–25 Wochenstunden und Vergütung in Anlehnung an den TV-L, 
abhängig von Qualifikation und Erfahrung  
- Eine Befristung bis zum Ende der VII. Wahlperiode der BVV Mitte, voraussichtlich 2031  
 
 
Bewerbung: 
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit einem kurzen Motivationsschreiben und Lebenslauf. 
Bitte füge aussagekräftige Arbeitsproben aus den Bereichen Öffentlichkeitsarbeit, Fotografie 
oder Mediengestaltung bei. 
 
Bitte sende deine Bewerbung bis zum 25. November 2026 per E-Mail an: 
info@spd-fraktion-mitte.de 
 
Bei Rückfragen wende dich bitte an unseren Geschäftsführer Benjamin Wesel unter der 
Rufnummer (030) 9018 24570. 
 
SPD-Fraktion in der BVV-Mitte von Berlin 
Karl-Marx-Allee 31 
10178 Berlin  
https://www.spd-fraktion-mitte.de/ 
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