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Stellenausschreibung 

Für unsere Geschäftsstelle in der BVV-Fraktion Mitte suchen 
wir ab Oktober 2023 bis zum Ende der 6. Wahlperiode eine 

(Wissenschaftliche) Mitarbeiterin (w/m/d) 

in Vollzeit oder Teilzeit zur Unterstützung unserer Fraktionsarbeit. 

Was sind deine Aufgabenschwerpunkte? 
 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, Pressespiegel, Betreuung von Internet- und Social

Media-Auftritten der Fraktion
 Organisation von Veranstaltungen und Zielgruppengesprächen
 Kommunikation mit Bürger:innen, Organisationen und Verwaltungen
 Recherche und Aufbereitung von Informationen, insbesondere fachpolitischen Themen
 Unterstützung bei der Vor- und Nachbereitung von BVV- und Fraktionssitzungen
 allgemeine administrative Arbeiten

Was solltest du mitbringen? 
 abgeschlossenes Hochschulstudium (Tätigkeit neben einem laufenden Studium möglich)

oder gleichwertige Kenntnisse
 gutes Verständnis für politische Abläufe und Strukturen
 Kenntnis der bezirkspolitischen Landschaft in Berlin-Mitte
 Erfahrung aus beruflichen und ehrenamtlichen Tätigkeiten im Bereich der (Kommunal-)

Politik bzw. im Hinblick auf die Aufgabenschwerpunkte ist wünschenswert
 sehr gute schriftliche Ausdrucksweise
 Fähigkeit, komplexe Sachverhalte präzise und verständlich darzustellen
 Teamfähigkeit, Kreativität, Organisationstalent, Zuverlässigkeit, Flexibilität und Selbst-

ständigkeit
 sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook), idealerweise Kenntnisse von CMS-

Systemen und gängigen Social-Media-Plattformen
 Freude am Ausprobieren und Erlernen neuer technischer Lösungen ist wünschenswert
 Bereitschaft zur Begleitung von Abend-Terminen
 eine Prise Humor und Resilienz ist im politischen Umfeld nützlich
 hohe Übereinstimmung mit den Zielen und Werten der Sozialdemokratie

Was bekommst du bei uns? 
 abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld
 eine motivierende und wertschätzende Arbeitsatmosphäre
 Büroarbeitsplatz im Rathaus Mitte, zudem die Möglichkeit eines mobilen Arbeitsplatzes
 Vergütung in Anlehnung an den TV-L
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Bitte sende deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (in einer Datei bis 5 MB) bis 
zum 13.08.2023 per E-Mail an info@spd-fraktion-mitte.de. 

Bei Rückfragen wende dich bitte an unseren Wissenschaftlichen Mitarbeiter Benjamin Wesel 
unter der Rufnummer (030) 9018 2 45 70. 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 

Susanne Fischer Dorothea Riedel 
Fraktionsvorsitzende Fraktionsvorsitzende 




